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Circolare interna n.                                                                                              Firenze, 2 novembre 2009         

Ai Docenti di scuola primaria

                                                                                   Loro sedi

OGGETTO: Indicazioni organizzative e adempimenti docenti  scuola primaria  a.s. 2009/2010

Si riporta di seguito le indicazioni organizzative e gli adempimenti dei docenti di scuola primaria dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  relativamente all’anno scolastico 2009/2010:

ORARIO

Gli alunni entrano nel plesso alle ore 8,25.   I genitori accompagnano i figli fino alla porta della scuola rimanendo però fuori dai locali scolastici. Alle 8,30 il cancello esterno viene chiuso.

La ricreazione e/o intervallo  inizia alle 10,30 e si conclude alle 11  per tutte  le classi.
La mensa nelle classi con organizzazione a 30 ore e 33 ore inizia alle ore 12,50 e termina alle ore 14,30. Nelle classi a 40 ore la mensa si svolge di norma dalle ore 12,15 alle ore 14,30. 

L’uscita degli alunni per le classi a 30 ore, 33 ore, 40 ore sono previste in momenti distinti, secondo la seguente scansione:

30 ore: 3 giorni ore  13 .00 

            2 giorni  ore 16.30

33 ore:  2 giorni ore 13.00

             3 giorni ore 16.30

40 ore: 5 giorni ore 16.30

VALUTAZIONE
L’attività di valutazione degli alunni si esplica attraverso un percorso che muove dalla conoscenza dell’alunno, considera gli apprendimenti conseguiti, si conclude con la valutazione complessiva. I docenti pertanto procedono: 
​- alla raccolta sistematica e continua di informazioni sugli alunni; 
- alla documentazione dell’attività didattica; 
- all’accertamento dei risultati in relazione agli obiettivi e ai contenuti indicati dalle Indicazioni e definiti nella programmazione              didattica; 
- alla formulazione collegiale delle valutazioni periodiche complessive; 
- alla comunicazione delle valutazioni ai soggetti interessati (alunni, famiglie); 
- alla certificazione degli esiti conseguiti dagli alunni. 
Nell’esercizio di tale attività i docenti utilizzano un complesso di strumenti, tra loro correlati, così costituito: 

a) Agenda dell’Equipe docenti; b) Giornale dell’insegnante; c) Registro di classe. 


Agenda dell’Equipe Docenti 

E’ finalizzata a documentare sul piano educativo, didattico e organizzativo l’attività nelle classi dei docenti che, con ruoli diversi, vi operano stabilmente e partecipano alle riunioni di programmazione. L’agenda raccoglie tutti gli elementi di natura educativa e didattica, frutto della elaborazione collegiale, e si integra con i Giornali degli insegnanti, che costituiscono veri e propri allegati, in quanto documentano l’attività programmatoria e valutativa del singolo docente, che si esplica nell’ambito della responsabilità collegiale. 
Nell’Agenda è opportuno indicare: 
-scuola,classi e docenti di riferimento 
-esplicitazione delle discipline attribuite ai docenti 
-orari delle classi e dei docenti 
-compresenze 
-calendarizzazione degli incontri del team e firme di presenza 
-uscite didattiche 
-progetti 
-incontri con le famiglie 
-rapporti con gli operatori del territorio 
-incontri con il Dirigente Scolastico 
-incontri con docenti di altri gradi di scuola 
- quant’altro ogni docente riterrà opportuno documentare 


Giornale dell’Insegnante

Documenta l’attività programmatoria, didattica e valutativa di ciascun docente. 
Ogni insegnante è tenuto a riportare nel Giornale le osservazioni, raccolte in maniera sistematica e continuativa, sugli apprendimenti e sulla disponibilità ad apprendere degli alunni in ordine agli aspetti essenziali delle diverse discipline. Il complesso delle osservazioni sistematiche costituirà lo strumento privilegiato per la continua regolazione della programmazione. 
Nel Giornale trovano quindi spazio: 
- la programmazione dell’attività didattica di competenza del docente ed i relativi adeguamenti; 
- le osservazioni sui processi di apprendimento degli alunni e le notizie relative agli interventi personalizzati; 
- l’orario di attività del docente nelle classi; 
- quant’altro ogni docente riterrà opportuno documentare 

Registri di classe

Documenta gli aspetti amministrativi della vita di ciascuna classe. 
I docenti contitolari sono responsabili della tenuta e dell’aggiornamento del Registro. 
Il Registro di classe riporta: 
- elenco e dati anagrafici degli alunni, presenze e assenze; 
- nominativi dei docenti che operano nella classe, ambiti disciplinari o discipline loro assegnati; 
- orario delle attività didattiche; 
- verbali degli scrutini e degli esami. 


PROGRAMMAZIONE
I Piani di studio dovranno essere consegnati  al Coordinatori di Plesso entro il giorno venerdì 4 Dicembre 2009. Nella  progettazione si dovrà  fare riferimento  agli obiettivi formativi, agli obiettivi specifici dell’apprendimento. Saranno indicate inoltre le concrete modalità di insegnamento/le attività previste per raggiungere tutti gli allievi (nell’ottica della personalizzazione), le modalità di verifica. Particolare attenzione a tale riguardo va posta nei confronti degli alunni portatori di handicap, con difficoltà specifiche di apprendimento e di recente provenienza straniera.

RIUNIONI


Ogni riunione deve essere verbalizzata (interclasse, progetti, commissioni). I verbali devono riportare l’o.d.g., i nominativi e le firme dei presenti, l’orario di apertura e di chiusura della riunione, la firma di chi ha redatto il verbale, ed inoltre segnalare l’orario dei docenti che effettuano ritardo o lasciano la riunione prima che sia terminata. I verbali delle interclassi dei docenti verranno redatti dai docenti a rotazione. Si ricorda che gli insegnanti che per motivi personali non possono partecipare alle riunioni devono darne comunicazione scritta al Dirigente  ed avvertire il Coordinatore di Plesso. 

                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico

                                                                                                                          (Prof. Marco Panti)                


