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Circolare interna n.                                                                                      Firenze, 2 novembre 2009

Ai Docenti della scuola secondaria di primo grado

                                                                                   Loro sedi

OGGETTO: Indicazioni organizzative e adempimenti docenti sc. second. 1° grado a.s. 2009/2010

Si riporta di seguito le indicazioni organizzative e gli adempimenti dei docenti per la scuola secondaria di primo grando dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  relativamente all’anno scolastico 2009/010:

ORARIO

La scuola secondaria di primo grado è aperta per i docenti dalle ore 8.00. Le lezioni iniziano alle ore 8.15 . Dal giorno 5 otobre è entrato in vigore l’orario definitivo che prevede lezioni di 55’ con  un intervallo alla fine della seconda ora della durata di 10’, durante il quale la sorveglianza è garantita dal docente della seconda ora. Dalle  ore 13.00 alle ore 13.55 si effettua il  servizio mensa per le classi prime, comprensivo dell’intervallo che precede la ripresa delle lezioni nel pomeriggio 

REGISTRO PERSONALI DEI DOCENTI/REGISTRO-GIORNALE DI CLASSE

Si ricorda anzitutto quanto prescritto dalla C.M.167/83 circa il registro personale che “documenta innanzitutto la programmazione del singolo docente, nella quale è opportuno siano esplicitati gli obiettivi operativi…(omissis); necessita che tale registro preveda l’annotazione delle osservazioni sistematiche sul processo di apprendimento dell’alunno e sul livello di maturazione”. Nella C.M. 297/94 circa tali osservazioni si dice “esse esigono la registrazione di opportune annotazioni sulle condizioni e sui modi caratteristici dell’apprendimento degli alunni nonché su ogni manifestazione comportamentale significativa rilevabile. Pari cura dovrà essere posta nella registrazione quotidiana delle lezioni e delle attività svolte, dei compiti nel giornale di classe. Si rammenta che l’osservanza di quanto sopra costituisce dovere d’ufficio”.

PROGRAMMAZIONE

I Piani di studio personalizzati per le classi prime, seconde e terze saranno consegnati alla docente vicaria prof.ssa Laura Grandi entro il 22 di novembre. Per la loro compilazione si farà riferimento alle indicazioni nazionali-allegato C del D.L.59/2004 (disponibile sul sito del  M.I.U.R. www.istruzione.it). Il Piano di Studio Personalizzato si compone di Unità di Apprendimento (segmenti di programma) organizzati sulla base di uno o più Obiettivi Formativi ( isolati all’interno del profilo dello studente in uscita vd. Allegato D) e di  alcuni Obiettivi Specifici di Apprendimento (vd. Ob. per le .classi prime, seconde e terze allegato C). Saranno indicate inoltre le concrete modalità di insegnamento /le attività previste per raggiungere tutti gli allievi ( qui si colloca la personalizzazione), le modalità di verifica. Particolare attenzione a tale riguardo va posta nei confronti degli alunni portatori di handicap, con difficoltà specifiche di apprendimento e di recente provenienza straniera.

Le programmazioni dei Consigli di classe: saranno presentate dai docenti coordinatori di classe ai prossimi Consigli di Classe e allegate a ai Verbali. Vi saranno indicati: condizioni della classe, obiettivi formativi comuni, le attività trasversali, integrative e di recupero (comprese gite, visite) e l’eventuale utilizzazione del recupero orario dei docenti.

Le programmazioni individuali e di classe dovranno far riferimento alla eventuale presenza di alunni con disabilità,  con particolari difficoltà di apprendimento o di recente provenienza straniera , con gli eventuali conseguenti adattamenti degli obiettivi e delle attività.

In nessun caso comunque l’intervento su tali allievi potrà essere delegato all’insegnate di sostegno, o all’esperto/educatore esterno, ne’ dovrà avere carattere di estemporaneità.

REGISTRI DEI VERBALI

I verbali dei Consigli di classe nei quali verranno verbalizzati anche i  P.E.P.per i disabili saranno consegnati entro una settimana dalla riunione in Presidenza. Nella compilazione si avrà cura di segnalare le modalità con cui è stato trattato l’ordine del giorno segnalando contenuti ed autori degli interventi, le osservazioni ed i criteri di verifica delle attività, gli interenti individualizzati, gli impegni assunti. Dalla già citata C.M.167 “ Il registro dei verbali del Consiglio di classe costituisce la documentazione fondante del processo educativo (omissis). Appare chiaro così il valore strumentale e programmatico di questo documento che raccoglie l’intenzionalità consapevole e responsabile di una comunità scolastica che, attraverso scelte precise, rende trasparente il proprio operato e sempre più significante il rapporto di interdipendenza valutazione/programmazione”.

                                                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                    (Prof Marco Panti ) 

