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Circolare interna n.                                                                                   Firenze,  30 settembre 2010

Ai Docenti

Ai Docenti Collaboratori del Dirigente e Coordinatori di Plesso

Alla DSGA

Alla Segreteria

                                                                                                               Loro sedi

OGGETTO: Criteri per la sostituzione dei docenti in assenze brevi.

Nella presente si riporta integralmente quanto deliberato dal Collegio dei Docenti del 9 settembre 2009 con integrazione del Collegio dei Docenti del 14 settembre 2010 in ordine ai criteri per la sostituzione dei docenti in assenze brevi:
Scuola dell’infanzia – utilizzo del personale in servizio
In caso di assenza di  un docente di scuola dell’infanzia, assente fino a un giorno, si procedera’ alla sostituzione impiegando secondo le possibilita’ i docenti in servizio reperibili seguendo l’ordine sotto indicato:
1. 1.Docenti in contemporaneita’ con il docente di religione nella stessa sezione nel caso che in tale sezione non ci siano alunni non avvalentisi dell’insegnamento di religione cattolica; qualora sia assente il docente comune di sezione, l’insegnante di religione rimane nella sua  sezione e i bambini che non si avvalgono dell’insegnamento di religione cattolica saranno distribuiti nelle sezioni parallele;
2. Docenti che hanno da recuperare permessi brevi, con opportuno preavviso di impegno;
3. Utilizzo dei docenti di sostegno se disponibili a farlo, solo in caso di assenza del bambino disabile ad essi affidato. Il docente di sostegno dovra’ essere sostituito con le seguenti modalita’ legate al grado di gravita’ del bambino disabile affidato loro : A - sostituzione dal primo giorno, B - dopo un giorno, C - dopo  due giorni.
4. Suddivisione degli  alunni della sezione in cui e’ assente il docente con loro distribuzione nelle altre sezioni, in primo luogo parallele (per la scuola dell’infanzia il tetto massimo degli alunni aggregabili in una sezione e’ stabilito a 29):
5. Pagamento dei docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti di insegnamento.
Scuola dell’Infanzia - nomina del docente supplente

Oltre i limiti sopra indicati, cioè dal secondo giorno di assenza del docente di scuola dell’infanzia  si procedera’ con nomina di docente supplente a cura della segreteria. Inoltre, nel caso vi sia assenza contemporanea di due docenti nella scuola dell’infanzia nello stesso giorno si procederà con nomina di un supplente fino dal primo giorno su uno dei due.

Scuola primaria – utilizzo del personale in servizio
In caso di assenza di  un docente di scuola  primaria, assente fino a cinque giorni,  si procedera’ alla sostituzione impiegando secondo le possibilita’ i docenti in servizio reperibili seguendo l’ordine sotto indicato:
6. 1.Docenti in contemporaneita’ con il docente di religione nella stessa classe  nel caso che in tale classe non ci siano alunni non avvalentisi dell’insegnamento di religione cattolica; qualora sia assente il docente comune di classe, l’insegnante di religione rimane nella sua classe  e i bambin che non si avvalgono dell’insegnamento di religione cattolica saranno distribuiti nelle classi  parallele;
7. Docenti che hanno da recuperare permessi brevi, con opportuno preavviso di impegno;
8. Utilizzo dei docenti di sostegno se disponibili a farlo, solo in caso di assenza del bambino disabile ad essi affidato. Il docente di sostegno dovra’ essere sostituito con le seguenti modalita’ legate al grado di gravita’ del bambino disabile affidato loro : A - sostituzione dal primo giorno, B - dopo un giorno, C - dopo  due giorni;
9. Suddivisione degli  alunni della classe in cui e’ assente il docente con loro distribuzione nelle altre classi, in primo luogo parallele;
10. Pagamento dei docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti di insegnamento.
Scuola primaria - nomina del docente supplente

Oltre i limiti sopra indicati, cioè dal sesto giorno di assenza del docente di scuola primaria  si procedera’ con nomina di docente supplente a cura della segreteria. 

Scuola secondaria di primo grado – utilizzo del personale in servizio
In caso di assenza di un docente di scuola secondaria di primo grado, assente fino a dieci giorni, si procedera’ alla sostituzione impiegando secondo le possibilita’ i docenti in servizio reperibili secondo l’ordine sotto indicato:
1. Utilizzo di docenti che risultano avere a disposizione  parte delle 30 ore derivati dai residui dell’unita’ oraria di 55 minuti, qualora essi siano disponibili a restituirle in supplenze.
2. Docenti che hanno da recuperare precedenti permessi brevi, con opportuno preavviso di impegno
3. Utilizzo dei docenti di sostegno se disponibili a farlo, solo in caso di assenza dell’alunno  disabile ad essi affidato.
4. Suddivisione degli alunni della classe in cui e’ assente il docente con loro distribuzione nelle altre classi,in primo luogo parallele con obbligo di accettazione degli alunni da parte di tutti i docenti
5. Pagamento dei docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti di insegnamento
Scuola secondaria di primo grado - nomina del docente supplente

Oltre i limiti sopra indicati, cioè dall’undicesimo giorno di assenza del docente per la scuola secondaria di primo grado,  si procedera’ con nomina di docente supplente a cura della segreteria.

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico                                                                                                                 

                                                                                                                Prof. Marco Panti)
