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Circolare interna n.                                                                                        Firenze, 4 maggio 2010

Ai Docenti  della Scuola secondaria di primo grado

                                                                                          Loro sedi

OGGETTO:  Adempimenti di fine anno scolastico scuola secondaria di primo grado 

ADEMPIMENTI PER LO SCRUTINIO  FINALE

Griglia con le valutazioni degli alunni:  i coordinatori dovranno raccogliere nella apposita griglia allegata alla presente le valutazioni in decimi di tutte le materie di ogni alunno della propria classe facendola pervenire compilata allo scrutinio finale ;

Compilazione informatizza delle schede di valutazione: in sede di scrutinio si procederà alla lettura dei voti e si provvederà alla compilazione delle schede di valutazione tramite procedura informatizzata. La stampa delle medesime sarà effettuata in un momento successivo allo scrutinio. Si ricorda a tutti i docenti che per  l’ammissione degli alunni alla classe successiva non potranno essere attribuite valutazioni inferiori al sei, anche in un'unica materia.       
Giudizi di ammissione all’esame finale: per le classi terze i coordinatori dovranno preparare  i giudizi di ammissione contenenti il  profilo triennale degli  allievi, giudizi che poi verranno trascritti sui verbalini d’esame. In sede di scrutinio 

Dati di riferimento per la certificazione delle competenze:  durante lo scrutinio si provvederà  a delineare per ogni singolo alunno i dati utili  di riferimento da  utilizzare per la compilazione della scheda di  certificazione delle competenze  che sarà poi effettuata  a conclusione dell’esame.

Lettera ai genitori per sufficienza con voto di consiglio: qualora in sede di scrutinio la sufficienza venga disposta  per deliberazione del consiglio di classe sarà possibile comunicare ai genitori dell’alunno oggetto del provvedimento tale particolare modalità di attribuzione mediante apposita lettera  personale.
Stesura del verbale di scrutinio: per la stesura del verbale di scrutinio  il segretario seguirà il testo-base appositamente  predisposto a cura del Dirigente Scolastico.

Relazioni finali dei singoli docenti:  in sede di scrutinio dovranno essere consegnate dai singoli docenti ai coordinatori di classe le relazioni finali per tutte le classi e materie (comprensive di valutazione dei risultati raggiunti in relazione agli obiettivi inizialmente individuati, indicazione degli obiettivi eventualmente non raggiunti con relative motivazioni, le principali tematiche affrontate, le esperienze fatte, la metodologia usata ecc.).

Verifica della programmazione del consiglio di classe: in sede di scrutinio delle classi prime e seconde dovrà essere letta ed approvata la verifica della programmazione annuale del Consiglio di classe, predisposta dal docente coordinatore, articolata in: caratteri generali della classe, metodologia utilizzata, interventi di integrazione e/o sostegno, risultati ottenuti in relazione agli obiettivi. Parte integrante della relazione è la scheda riassuntiva delle attività a compensazione della riduzione oraria.

Relazione finale – presentazione della classe: durante gli scrutini delle classi terze dovrà essere letta ed approvata la relazione finale per la presentazione della classe all’esame, predisposta dal docente coordinatore, in cui sarà sintetizzata la programmazione educativa e didattica del triennio. Vi saranno indicati almeno: i livelli di partenza, la programmazione educativa e didattica del triennio, le metodologie adottate, la sintesi degli interventi e delle esperienze più significative, della evoluzione e dei risultati raggiunti nel triennio, i suoi sviluppi ed adeguamenti in relazione alle risposte degli alunni e i risultati raggiunti, con presentazione delle attività, curriculari e integrative svolte, delle linee didattiche seguite e degli interventi effettuati compresi quelli di integrazione e sostegno scolastico.  Vi saranno infine indicati con precisione le metodologie scelte per la conduzione dei colloqui d’esame in relazione alle caratteristiche dei singoli gruppi di allievi.  
Programmi di esame: in sede di scrutinio dovranno essere consegnati in doppia copia ai coordinatori di classe i programmi d’esame, firmati dai rispettivi docenti e da due alunni, datati al giorno in cui sono stati dettati in classe (entro il 30 maggio). I coordinatori raccolti tutti i programmi li consegneranno insieme alla relazione finale / presentazione della classe alla docente vicaria prof.ssa Laura Grandi.

ALTRI ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO:
Registri personali dei docenti: compilati dai docenti in ogni loro parte (le pagine bianche saranno barrate e firmate) compresa la valutazione sintetica degli allievi, dovranno essere consegnati in Segreteria entro il giorno 18 giugno 2010

Schede per la rendicontazione finanziaria dei progetti e di ogni altra attività: per attività e progetti previsti nel piano annuale, che dia luogo a  retribuzione aggiuntiva, dovranno essere consegnate in Segreteria  entro il 25 giugno 2010
Schede relative alla verifica conclusiva dei progetti didattici:  dovranno essere consegnate alla F.S. Prof.ssa Tiziana Ducato entro il 3 giugno 2010 come già comunicato.

Schede per la rendicontazione sull’utilizzo dei recuperi orari:  con il modello individuale di autocertificazione  allegato alla presente, dovranno essere consegnate alla Docente Vicaria Prof.ssa L. Grandi  entro il 25 giugno 2010.     
CALENDARIO DEGLI IMPEGNI CONCLUSIVI DELL’ANNO SCOLASTICO

Scrutini di fine anno scolastico 

Mercoledì 9 giugno 2010    

Classe II C                                 ore 17,30 – 18,30

Giovedì 10 giugno 2010

Classe III  sez. C                       ore 15,30 - 16,30

Classe I     sez. C                       ore 16,45 - 17,45

Sabato 12 giugno 2010

Classe I       sez.  D                    ore 12.15  –  13.15

Classe II      sez  D    
               ore 13.15 –14.15   

Lunedì 14 giugno 2010

Classe I      sez. A                      ore 8.30 – 9.30   

Classe II    sez A           
   ore 9.30 – 10.30

Classe III  sez  A                       ore 10.30- 11.30

Classe I   sez. B                         ore 11.30 – 12.30

Classe II  sez. B                        ore 12.30 – 13.30

Classe  III sez. B                       ore 13.30 – 14.30

Termine delle lezioni

Le  attività didattiche avranno termine  sabato 12 giugno 2010 alle ore 11. 

I genitori degli alunni vanno informati al riguardo con le consuete opportune modalità.

Formazione delle future classi prime 

Il primo incontro della Commissione per la Formazione delle classi prime di scuola secondaria di primo grado è convocato per mercoledì 16 giugno 2010 dalle ore 15 alle ore 17. In tale occasione i docenti presenti dovranno accordarsi per predisporrre un calendario di lavoro articolato per sedi scolastiche di provenienza degli alunni, interne ed esterne all’istituto comprensivo,  che verrà consegnato in presidenza. Si ricorda che a conclusione dei lavori dovranno essere consegnati alla segreteria gli elenchi delle classi.  
La Commissione per la Formazione delle classi prime di scuola secondaria di primo grado è composta da:

Coordinatore: Dirigente Scolastico o Docente collaboratore del dirigente coordinatore della scuola secondaria   di primo grado;

Membri:  docente coordinatore della scuola secondaria di primo grado, docenti funzioni strumentali per la continuità,  docenti non impegnati negli esami conclusivi del primo ciclo di istruzione; docenti delle classi quinte di scuola primaria. 

Il Regolamento di formazione delle classi prime di scuola secondari di primo grado da utilizzare per le sopraindicate procedure è inserito nelle Istruzioni per le iscrizioni alla scuola secondaria di primo grado del nostro istituto comprensivo e dispone quanto segue:       
“Le classi prime di scuola secondaria di primo grado saranno formate al termine delle attività didattiche sulla base delle indicazioni fornite dal Collegio dei Docenti a cura della Commissione per la Formazione delle Classi Prime di Scuola Secondaria di Primo Grado che opererà secondo l’apposito regolamento di lavoro. 

La costituzione delle classi prime sarà  pubblicata e resa nota entro il giorno  15 luglio 2010.

Eventuali rilievi e reclami al loro riguardo devono essere presentati per scritto all’ufficio con adeguata motivazione e documentazione.

Le modalità e norme generali di formazione delle classi prime di scuola secondaria di primo grado  dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  sono le seguenti:

1) Sono ammesse come richieste aggiuntive dei genitori relative all’iscrizione dei figli solo quelle presentate nella scheda di iscrizione, in cui essi possono inserire  l’eventuale richiesta di un compagno da avere nella stessa classe, confermata da scelta corrispettiva nei suoi confronti da parte dei genitori del medesimo sul  proprio modulo di iscrizione,  fatto salvo che l’accoglimento della richiesta  avverrà sulla base della disponibilità e delle valutazioni degli organismi di lavoro preposti;

2) E’ esclusa da parte dei genitori ogni richiesta di assegnazione ad una classe o sezione e comunque ogni altra richiesta, ad eccezione della eventuale segnalazione della presenza di fratelli/sorelle iscritti nella  scuola per ottenere l’assegnazione alla stessa sezione al fine di usufruire degli stessi libri di testo; 

3) Le classi prime di scuola secondaria di primo grado saranno costituite a cura della Commissione Formazionie Classi Prime di Scuola Secondaria di Primo Grado sulla base di quanto indicato in informative e schede di rilevazione compilate per ogni alunno dai docenti delle scuole primarie di provenienza in modo da formarle in maniera equilibratamente omogenee per numero, sesso e livello di apprendimento degli alunni;

4) I dati sugli alunni portatori di handicap sono disponibili in maniera riservata  presso il Dirigente Scolastico; seguendo le indicazioni degli operatori scolastici e sanitari l’inserimento nella nuova classe prima dell’alunno portatore di handicap può essere favorito anche mediante il suo abbinamento ad un gruppo di due compagni appositamente segnalato.” 

Consegna delle schede di valutazione 

Le schede di valutazione degli alunni saranno consegnate ai genitori secondo il seguente calendario:

Giovedì 17 giugno  2010  -  ore 16-19 Classi III           (consegna  a cura dei  docenti coordinatori )          

Venerdì 18 giugno 2010  -  ore 16-19Classi I e II      (consegna  a cura dei  docenti coordinatori )      

I genitori degli alunni vanno informati al riguardo con le consuete opportune modalità.

Valutazione dei docenti neo-immessi in ruolo   

Il Comitato di Valutazione del Servizio dei Docenti si riunirà per la valutazione dei docenti neo-immessi in ruolo articolato secondo i rispettivi ordini di scuola interessati il giorno 23 giugno 2010 presso la sede direzionale dell’istituto comprensivo in Via Bugiardini 25 con le ore e modalità sottospecificate:

Ore 17,30 - Docente neoimmesso MASSIMINO – Docente Tutor RENIERI

Ore 18,00 - Docente neoimmesso DI MARCO – Docente Tutor MARTINI

Con insediato il Comitato di Valutazione dei Docenti della Scuola dell’Infanzia

Ore 18,30 – Docente neoimmesso PAZZAGLI – Docente Tutor GRANDI

Con insediato il Comitato di Valutazione dei Docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado.


Comitato per la Valutazione del Servizio dei Docenti

Membri effettivi:

Scuola secondaria di primo grado:  Franceschi, Bettarini, Pezzati, Ducato

Scuola primaria: Palladino, Andreoni, Petrelli, Morini

Scuola dell’infanzia: Soddu, Bellini

Membri supplenti:

Scuola secondaria di primo grado: Capozzi, Bellocci

Scuola primaria: Aspettati, Franco

Scuola dell’infanzia: Puccini, Lamperi

Collegio dei Docenti di fine anno scolastico 2009/2010 

Il Collegio dei docenti di fine anno scolastico è convocato mercoledì 30 giugno 2010 dalle ore 16.00 alle ore 19.30 con il seguente ordine del giorno provvisorio da confermare/ampliare:

1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2) Comunicazioni  del  dirigente  scolastico;

3) Proposte di indagine consultiva, analisi dati, strutturazioni didattiche e attività di continuità scaturite dalla apposita riunione della Commissione POF;

4) Valutazione   e osservazioni  sul  POF a.s. 2009/2010;

5) Progetti  P.O.F.  a.s. 2010/2011;

6) Proposte per Funzioni strumentali e Commissioni di lavoro 2010/2011;

7) Istituzione di sezione musicale a.s. 2010/2011;

8) Corsi di formazione docenti;

9) Varie ed eventuali.

Collegio dei Docenti di inizio anno scolastico 2010/2011

Il Collegio dei Docenti di inizio dell’anno scolastico 2010/2011 si terrà giovedì  2 settembre 2010 alle ore 9.30

                                                                                                        Il Dirigente Scolastico

                                                                                                          (Prof. Marco Panti)

