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Circolare interna n.                                                                                           Firenze,  4 giugno 2011

Ai  Docenti  di scuola primaria e dell’infanzia

Loro sedi

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico scuola primaria e dell’infanzia a.s. 2010/11

Si comunicano i seguenti impegni e adempimenti di fine anno scolastico relativi alla scuola primaria e dell’infanzia:

TERMINE   DELLE   LEZIONI.

Le attività didattiche  avranno termine   VENERDI  10 GIUGNO  2011 alle ore 16.30 per il tempo pieno della Scuola Primaria Bechi e Don Milani  e alle ore 13.00 per il tempo modulare della Scuola Primaria Don Milani. 

Le attività didattiche avranno termine per la scuola dell’infanzia GIOVEDI’ 30  GIUGNO  2011 alle ore 16.30.

I genitori degli alunni vanno informati al riguardo con le consuete opportune modalità.

SCRUTINI FINALI   

Gli scrutini finali saranno effettuati dai team docenti mercoledì 15 giugno 2011  dalle  ore  9.00 presso le sedi di appartenenza.

I risultati saranno pubblicati giovedì 16 giugno 2011 alle ore 12.00 presso la sede direzionale dell’istituto comprensivo in Via Bugiardini 25. I docenti sono pregati di compilare il relativo modulo e, terminate le operazioni di scrutinio, di consegnarlo in Segreteria all’a.a. Sig.ra Maurizia Sortino.  Si ricorda come indicato nel DPR n. 122  del 22.6.2009 che “ la valutazione, periodica e finale, degli apprendimenti è effettuata nella scuola primaria dal docente ovvero collegialmente dai docenti contitolari della classe, con deliberazione assunta, ove necessario, a maggioranza.”  Inoltre, i docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni,avendo come oggetto del proprio giudizio, relativamente agli alunni disabili, i criteri di cui all’articolo 314, comma 2 del decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297. Qualora un alunno con disabilità sia affidato a più docenti del sostegno, essi si esprimono con un unico voto. Per quanto riguarda poi la eventuale non ammissione alla classe successiva, in sede di scrutinio conclusivo dell’anno scolastico, è opportuno che esso venga presieduto dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato e di tale riunione dovrà  essere stilato un verbale, che rimarrà agli Atti.  In tal caso i docenti sono pregati di comunicarlo preventivamente al Dirigente”.  Qualora i docenti di classe decidano di ammettere un alunno alla classe successiva nonostante il non raggiungimento della valutazione di sufficienza in alcune discipline, ritenendo che la ripetenza possa  risultare dannosa per la sua crescita formativa, può essere data comunicazione ai genitori del medesimo di tale particolare modalità di attribuzione della valutazione finale di sufficienza mediante  apposita lettera personale da consegnare in allegato alla scheda di valutazione ( DPR n. 122  del 22.6.2009, comma 7).

VALUTAZIONE 

Il giudizio finale riportato nell’apposito documento di valutazione  prevede  l’indicazione di “AMMESSO” o “NON AMMESSO”  alla “classe ............”  oppure “al successivo grado dell’istruzione obbligatoria”. 

DOCUMENTI SCOLASTICI

Registri dei docenti: devono essere debitamente compilati, sbarrati e firmati dagli insegnanti di classe sui fogli o parti bianche. Vanno compilati in tutte le loro parti statistiche e programmatiche e dovranno riportare  la  data 11  GIUGNO  2011

Documenti di valutazione:  dovranno riportare  la data dello scrutinio 15 GIUGNO 2011

Rendicontazione finanziaria finale Progetti POF e altre altre attività di insegnamento – consegna all’a.s. di Segreteria Francesca Sortino, con compilazione dalla medesima individualmente supportata, entro venerdì 10 giugno 2011;

Rendicontazione finale attività svolte nel recupero orario docenti della scuola secondaria di primo grado – consegna alla Prof.ssa Laura Grandi entro venerdì 10 giugno 2011;

Verifica didattica finale dei Progetti POF – consegna alle Portinerie delle sedi scolastiche che devono inoltrarla alla Segreteria all’attenzione delle docenti Ducato e Gallina entro venerdì 3 giugno 2011.

Le tessere delle fotocopie:  devono essere consegnate dai docenti a tempo determinato o che andranno in pensione ai Coordinatori di Plesso entro e  non oltre 30 giugno 2011.

MATERIALE  DIDATTICO 

 Le aule, i cassetti, ecc.  devono essere lasciati nel massimo ordine.

 Il materiale personale non deve restare nella classe.

CONSEGNA DOCUMENTO VALUTAZIONE IN SEGRETERIA

Il Documento di Valutazione degli Alunni dopo essere stato compilato in tutte le sue parti dai docenti del team  dovrà essere consegnato in Segreteria per la firma da parte del Dirigente e relativa fotocopiatura entro  le ore 12 di venerdì  17  giugno 2011. 

Le classi 5^ dovranno consegnare inoltre anche i modelli delle certificazione delle competenze per la relativa fotocopiatura entro ore 12 di venerdì  17  giugno 2011.

I documenti di valutazione  potranno essere ritirati da parte dei docenti di classe dalle ore 8 di giovedì 23 giugno 2011, compreso l’allegato per gli alunni che si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica.

Si ricorda che la correzione di eventuali errori sul documento di valutazione  non può assolutamente essere fatta con il correttore bianco, bensì evidenziando la correzione a fianco avvallata con firma e timbro da parte del Dirigente Scolastico. 

TERMINE DELLE LEZIONI

Le  attività didattiche avranno termine  venerdì 10 giugno 2011. 

COMITATO DI VALUTAZIONE  

Le date della convocazione del Comitato di Valutazione,verranno comunicate successivamente con apposita circolare, visti gli impegni del Dirigente Scolastico come Presidente della Commissione degli Esami Conclusivi del Primo Ciclo di Istruzione in altra sede scolastica ancora in via di definizione.

FORMAZIONE DELLE SEZIONI DI 3 ANNI SCUOLA DELL’INFANZIA        

La Commissione formazione sezioni iniziali di scuola dell’infanzia  per l’a.s. 2011-2012 si riunirà  presso la sede direzionale dell’istituto comprensivo in Via Bugiardini 25 il giorno giovedì 23 giugno 2011 alle ore 17.

La Commissione formazione sezioni iniziali nella scuola dell’infanzia è composta da:

Coordinatore: dirigente scolastico o docente collaboratore del dirigente coordinatore della scuola         

dell’infanzia;

Membri: docenti coordinatori delle scuole dell’infanzia, docenti funzioni strumentali per la continuità; docenti assegnati alle future sezioni di tre anni. 

Dopo un lavoro iniziale comune la Commissione prosegue il proprio lavoro articolandosi  in sotto  commissioni di plesso coordinate dai rispettivi docenti coordinatori delle scuole per l’infanzia. 

La commissione si riunisce al termine delle attività didattiche in orario di servizio per la formazione       

ordinaria delle sezioni.

Si ricorda che in ordine alla formazione delle classi e sezioni il Regolamento Generale sulle Iscrizioni stabilisce quanto segue:

FORMAZIONE DELLE SEZIONI INIZIALI DI SCUOLA DELL’INFANZIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Le sezioni iniziali di scuola dell’infanzia saranno formate al termine delle attività didattiche sulla base delle indicazioni fornite dal Collegio dei Docenti a cura della Commissione per la  Formazione delle Sezioni Inziali di Scuola dell’Infanzia che opererà secondo l’apposito regolamento di lavoro. 

La costituzione delle sezioni inziali sarà  pubblicata e resa nota entro il giorno  15 LUGLIO 2011.

Eventuali rilievi e reclami al loro riguardo devono essere presentati per scritto all’ufficio con adeguata motivazione e documentazione entro 10 giorni dalla pubblicazione.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

      Le modalità e norme generali di formazione delle sezioni iniziali di scuola dell’infanzia dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  sono le seguenti:

1) Sono ammesse come richieste aggiuntive dei genitori relative all’iscrizione dei figli solo quelle presentate nella scheda di iscrizione, in cui essi possono inserire  l’eventuale richiesta di un compagno da avere nella stessa sezione, confermata da scelta corrispettiva nei suoi confronti da parte dei genitori del medesimo sul  proprio modulo di iscrizione,  fatto salvo che l’accoglimento della richiesta  avverrà sulla base della disponibilità e delle valutazioni degli organismi di lavoro preposti;;

2) E’ esclusa da parte dei genitori ogni richiesta di sezione e ogni altra richiesta affine; 

3) Le sezioni iniziali di scuola per l’infanzia saranno costituite a cura della Commissione Formazione Sezioni Iniziali di Scuola per l’Infanzia in modo da essere formate in maniera equilibratamente omogenea per numero, sesso ed età degli alunni e con l’inserimento di norma in sezioni diverse di fratelli/sorelle iscritti;

4) Per le bambine e i bambini iscritti al primo anno è previsto un inserimento scaglionato organizzato in settimane successive delle  cui modalità sarà data comunicazione alle famiglie, in accordo con le medesime, prima dell’inizio delle attività didattiche del nuovo anno scolastico, con l’obbiettivo  di favorire la conoscenza graduale e non traumatica degli insegnanti, dei compagni e dell’ambiente scolastico da parte degli alunni, rassicurando e riducendo con ciò il loro eventuale disagio iniziale;

5) Dopo venti giorni dall’inizio delle attività didattiche gli alunni mai presentatisi o assenti per motivi ingiustificati non hanno più diritto alla conservazione del posto e sono depennati dall’elenco degli ammessi alla frequenza;

FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA 

La commissione per la formazione delle classi prime della scuola primaria per l’a.s. 2011-12 si riunirà presso la sede direzionale dell’istituto comprensivo in Via Bugiardini 25  mercoledì 22 giugno 2011  alle ore 9.00. In tale occasione i docenti presenti dovranno accordarsi per predisporre un calendario di lavoro articolato per sedi scolastiche di provenienza degli alunni, interne ed  esterne all’istituto comprensivo, che verrà consegnato in presidenza. Si ricorda che a conclusione dei lavori dovranno essere consegnati alla  segreteria gli elenchi  delle classi.

La Commissione formazione classi  prime di scuola primaria è composta da:

Coordinatore: Dirigente Scolastico o Docente collaboratore del dirigente coordinatore della scuola          

primaria;

Membri:  docenti coordinatori dei plessi di scuola primaria,  docenti funzioni strumentali  per la      continuità,  docenti delle scuole per l’ infanzia del quinto anno statali e comunali,  docenti delle future classi prime dei rispettivi plessi, coordinatore delle scuole infanzia comunali.

Dopo un lavoro iniziale comune la Commissione prosegue il proprio lavoro articolandosi  in sotto     commissioni di plesso coordinate dai rispettivi docenti coordinatori delle scuole primarie. 

Si ricorda che in ordine alla formazione delle classi e sezioni il Regolamento Generale sulle Iscrizioni stabilisce quanto segue:

FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME DI SCUOLA PRIMARIA     

Le classi prime di scuola primaria saranno formate al termine delle attività didattiche sulla base delle indicazioni fornite dal Collegio dei Docenti a cura della Commissione per la Formazione delle Classi Prime di Scuola Primaria che opererà secondo l’apposito regolamento di lavoro.  

La costituzione delle classi prime sarà  pubblicata e resa nota entro il giorno  15 luglio 2011.

Eventuali rilievi e reclami al loro riguardo devono essere presentati per scritto all’ufficio con adeguata motivazione e documentazione entro 10 giorni dalla pubblicazione.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

     Le modalità e norme generali di formazione delle classi prime di scuola primaria dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  sono le seguenti:

6) Sono ammesse come richieste aggiuntive dei genitori relative all’iscrizione dei figli solo quelle presentate nella scheda di iscrizione, in cui essi possono inserire  l’eventuale richiesta di un compagno da avere nella stessa classe, confermata da scelta corrispettiva nei suoi confronti da parte dei genitori del medesimo sul  proprio modulo di iscrizione,  fatto salvo che l’accoglimento della richiesta  avverrà sulla base della disponibilità e delle valutazioni degli organismi di lavoro preposti;

7) E’ esclusa da parte dei genitori ogni richiesta di classe e ogni altra richiesta affine; 

8) Le classi prime di scuola primaria saranno costituite a cura della Commissione Formazioni Classi Prime di Scuola Primaria sulla base di quanto indicato in informative e schede di rilevazione prodotte per ogni alunno dai docenti delle scuole dell’infanzia di provenienza in modo da formarle in maniera equilibratamente omogenea per numero, sesso e livello di apprendimento degli alunni e con l’inserimento di norma in classi diverse di fratelli/sorelle iscritti;

9) I dati sugli alunni portatori di handicap sono disponibili in maniera riservata  presso il Dirigente Scolastico; seguendo le indicazioni degli operatori scolastici e sanitari l’inserimento nella nuova classe prima dell’alunno portatore di handicap può essere favorito anche mediante il suo abbinamento ad un gruppo di due compagni appositamente segnalato; 

10) Per le bambine e i bambini iscritti alla classe prima di scuola primaria è previsto un avvio graduale delle attività scolastiche con un progressivo aumento del loro orario di presenza in scuola secondo modalità di cui sarà data comunicazione alle famiglie, in accordo con le medesime, prima dell’inizio delle attività didattiche del nuovo anno scolastico;

FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME DI SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

La commissione per la formazione delle classi prime per l’a.s. 2010-2011 si riunirà presso la sede direzionale dell’istituto comprensivo in Via Bugiardini 25 giovedì 16 giugno 2011 dalle ore 15 alle ore 17.

In tale occasione i docenti presenti dovranno accordarsi per predisporre un calendario di lavoro articolato per sedi scolastiche di provenienza degli alunni, interne ed  esterne all’istituto comprensivo, che verrà consegnato in presidenza. Si ricorda che a conclusione dei lavori dovranno essere consegnati alla  segreteria gli elenchi  delle classi.

La Commissione per la Formazione delle classi prime di scuola secondaria di primo grado è composta da:

Coordinatore: Dirigente Scolastico o Docente collaboratore del dirigente coordinatore della scuola secondaria   di primo grado;

Membri:  docente coordinatore della scuola secondaria di primo grado, docenti funzioni strumentali per la continuità,  docenti non impegnati negli esami conclusivi del primo ciclo di istruzione; docenti delle classi quinte di scuola primaria. 

Il Regolamento di formazione delle classi prime di scuola secondari di primo grado da utilizzare per le sopraindicate procedure è inserito nelle Istruzioni per le iscrizioni alla scuola secondaria di primo grado del nostro istituto comprensivo e dispone quanto segue:       

“Le classi prime di scuola secondaria di primo grado saranno formate al termine delle attività didattiche sulla base delle indicazioni fornite dal Collegio dei Docenti a cura della Commissione per la Formazione delle Classi Prime di Scuola Secondaria di Primo Grado che opererà secondo l’apposito regolamento di lavoro. 

La costituzione delle classi prime sarà  pubblicata e resa nota entro il giorno  15 luglio 2010.

Eventuali rilievi e reclami al loro riguardo devono essere presentati per scritto all’ufficio con adeguata motivazione e documentazione entro 10 giorni dalla pubblicazione.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Le modalità e norme generali di formazione delle classi prime di scuola secondaria di primo grado  dell’Istituto Comprensivo Piero della Francesca  sono le seguenti:

1) Sono ammesse come richieste aggiuntive dei genitori relative all’iscrizione dei figli solo quelle presentate nella scheda di iscrizione, in cui essi possono inserire  l’eventuale richiesta di un compagno da avere nella stessa classe, confermata da scelta corrispettiva nei suoi confronti da parte dei genitori del medesimo sul  proprio modulo di iscrizione,  fatto salvo che l’accoglimento della richiesta  avverrà sulla base della disponibilità e delle valutazioni degli organismi di lavoro preposti;

2) E’ esclusa da parte dei genitori ogni richiesta di assegnazione ad una classe o sezione e comunque ogni altra richiesta, ad eccezione della eventuale segnalazione della presenza di fratelli/sorelle iscritti nella  scuola per ottenere l’assegnazione alla stessa sezione al fine di usufruire degli stessi libri di testo; 

3) Le classi prime di scuola secondaria di primo grado saranno costituite a cura della Commissione Formazione Classi Prime di Scuola Secondaria di Primo Grado sulla base di quanto indicato in informative e schede di rilevazione compilate per ogni alunno dai docenti delle scuole primarie di provenienza in modo da formarle in maniera equilibratamente omogenee per numero, sesso e livello di apprendimento degli alunni;

4) I dati sugli alunni portatori di handicap sono disponibili in maniera riservata  presso il Dirigente Scolastico; seguendo le indicazioni degli operatori scolastici e sanitari l’inserimento nella nuova classe prima dell’alunno portatore di handicap può essere favorito anche mediante il suo abbinamento ad un gruppo di due compagni appositamente segnalato.” 

CONSEGNA DEI  DOCUMENTI  DI VALUTAZIONE  AI GENITORI 

La consegna dei documenti di valutazione ai genitori degli alunni di scuola primaria si effettuerà GIOVEDI’ 23 giugno 2011 dalle ore 9 alle ore 12  presso i plessi di appartenenza.

I  genitori o persona da loro delegata per iscritto, firmeranno per avvenuta consegna del documento. 

Il  PROSPETTO DI RICEVUTA  CONSEGNA DELLE SCHEDE  dovrà  essere restituito  PERSONALMENTE IN SEGRETERIA entro le ore 13 di giovedì 23 giugno 2011 insieme  ai documenti di valutazione non  ritirati.

I genitori degli alunni vanno informati al riguardo con le consuete opportune modalità.

CONSEGNA  DEI  DOCUMENTI SCOLASTICI PERSONALI  DEI DOCENTI

I documenti scolastici (il giornale dell’insegnante, il registro della programmazione ed il registro di classe, il registro delle interclassi) compilati in ogni loro parte dai docenti dovranno essere consegnati in Segreteria   dal 22 al 29  giugno 2011 dalle ore 9 alle ore 12.

Per la scuola dell’infanzia i documenti scolastici ( i piani di studio,  il registro delle intersezioni) compilati in ogni loro parte dovranno essere consegnati in Segreteria  i giorni del 29 e 30  giugno 2011 dalle ore 9 alle ore 12.

Le schede di rendicontazione e verifica secondo le modalità rispettivamente specificate:

-Rendicontazione finanziaria finale Progetti POF e altre altre attività di insegnamento – consegna all’a.s. di Segreteria Francesca Sortino, con compilazione dalla medesima individualmente supportata, entro venerdì 10 giugno 2011;

-Rendicontazione finale attività svolte nel recupero orario docenti della scuola secondaria di primo grado – consegna alla Prof.ssa Laura Grandi entro venerdì 10 giugno 2011;

-Verifica didattica finale dei Progetti POF – consegna alle Portinerie delle sedi scolastiche che devono inoltrarla alla Segreteria all’attenzione delle docenti Ducato e Gallina entro venerdì 3 giugno 2011.

-Domanda di ferie: entro martedì 7 giugno 2011 (32 giorni+3 giorni di festività soppresse)

COLLEGIO DEI DOCENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO

Il Collegio dei docenti di fine anno scolastico 2010-2011 è convocato il  30 giugno 2011 dalle ore 16,00 alle ore 19.30 con seguente  ordine del giorno provvisorio da confermare/ampliare:

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

2. Comunicazioni  del  dirigente  scolastico;

3.  Valutazione   e osservazioni  sul  POF a.s.2010-11

3. Progetti  P.O.F.  a.s. 2011/2012;

4. Proposte e principi per Funzioni strumentali e Commissioni di lavoro as. 2011/2012;

5. Progetto sperimentazione musicale scuola primaria  a.s. 2011/2012

6.   Varie ed eventuali.

COLLEGIO DEI DOCENTI DI INIZIO ANNO SCOLASTICO

Il Collegio dei Docenti di inizio dell’anno scolastico 2011/2012 si terrà lunedì 5 settembre 2011 alle ore 9.30.

                                                                                                  Il Dirigente Scolastico

                                                                                                    (Prof. Marco Panti)



